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SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

A koltségvetési szerv vezetje belsé szabalyzatban rendezi a mikddéséhez kapcsol6do, a
koltségvetési szerv elGiranyzatait terheld pénziigyi kihatassal bird, jogszabédlyban nem
szabalyozott kérdéseket, igy kiilondsen a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo
kérelmek intézésének, tovdbba a kotelezben kozzéteendé adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét. gy

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél sz616 2011. évi CXIIL.
torvény (tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhéaztartisrol sz616
torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h)
pontjanak eléirasai alapjan a Kunszentmartoni Altaldnos Miivelddési Kozpontnal a
kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelez6en
kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozataldnak rendje az aldbbiakban keriil
meghatéirozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatirozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Intézmény
— kezelésében 1évé kozérdekli adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
kozalkalmazottainak, = munkavéllaldinak  kdzérdekb6l nyilvanos  adata
(tovabbiakban egyiitt: k6zérdeki adat) igénylésénél, tovabba
— hataskdre és illetékessége szerint kezelésében allo koézérdekl adatok
kozzétételénél.

3. Ertelmezé rendelkezések
E szabalyzat alkalmazasa soran:

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -—
kozvetleniil vagy kozvetve — azonosithat6 természetes személy.

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kiilonosen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentélis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagra jellemz6 ismert —, valamint az abbdl
levonhatd, az érintettre vonatkozé kovetkeztetés.
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3. kozérdekias adat: az 4llami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabadlyban meghatérozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatdsaval
Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen
moédon vagy formédban rogzitett informéacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének
modjatol, 6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre,
illetékességre,  szervezeti  felépitésre, szakmai  tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést
szabalyozo6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerzédésekre
vonatkoz6 adat.

4. kozérdekbdl nyilvinos adat: a k6zérdeki adat fogalma ald nem tartoz6 minden
olyan adat, amelynek nyilvdnossdgra hozataldt, megismerhetoségét vagy
hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbol elrendeli.

5. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely Ondlléan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarast6]l fliggetleniil az adaton végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek Osszessége, igy kiilonosen gytjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatisa, felhasznélasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangoldsa vagy Osszekapcsolésa, zarolasa, torlése €s
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznilasinak megakadalyozisa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositisira
alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése;

7. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamadra torténd hozzaférhetévé tétele.

adatillomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége;

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel,
az adatkezelGvel vagy az adatfeldolgozdval;

10. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzodés alapjan — beleértve a
jogszabaly alapjan kotott szerzodést is — adatok feldolgozasét végzi.

11. adatfelelés: az a kozfeladatot ellatdé szerv, amely az elektronikus Gton kételezben
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a mitkodése soran ez az
adat keletkezett.

12. adatkozlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
k6zzé az adatot — az adatfelelos altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi.
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4. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyulé igény (tovabbiakban: igény) és intézése

4.1. Az igény benyijtasa:
Az Info tv. 28. (1)Vbekezdése alapjan a kozérdekii, valamint a kdzérdekbdl nyilvanos

adat megismerése irant
— szdban,



— {rasban vagy
— elektronikus tdton
barki igényt nyijthat be.

Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjdn a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdekil adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell
alkalmazni.

4.2. Az igény benyujtasinak helye és médja
4.2.1. Szobeli igények benyiijtdsa

a.) személyesen: ligyfélfogaddsi idében.
b.) telefonon a kovetkezo telefonszdmokon: az Intézmény hivatalos telefonszdman.

4.2.2. Irdsbeli igények benyiijtisa

a.) személyesen: az Intézmény telephelyén benyijtva,
b.) postai dton: a hivatalos cimre levélben,
c.) elektronikus tton: az Intézmény hivatali e-mail cimre kiildott levélben torténhet.

Az igényl0 kozérdekil adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozé
irasbeli igényét benyujthatja
— az altala irt igénylési formaban, vagy
— a Kunszentmartoni Altaldnos Miivelddési Kozpont dltal e célra
rendszeresitett igénybejelentd lapon (2. melléklet)

4.3. A benyiujtott igények teljesitése

4.3.1. A kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerésére irdnyuld igények
teljesitésérdl gondoskodik.

4.3.2. A széban eléterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

— az igényl6 széban kéri a vdlaszt, illetve az szamadra kielégitd,

— az igényelt adat az Intézmény honlapjdn vagy mas médon jogszeriien mar
nyilvdnossdgra keriilt,

— az igényelt adat az Intézmény munkatdrsainak nevére, beosztdsara, hivatali
elérhet8ségére vonatkozik,

— az igény az Intézmény eljardsara, hatdskorére, az alkalmazott jogszabdlyokra
vonatkozé éltaldnos tdjékoztatdssal teljesithetd.

Amennyiben a széban elbterjesztett igény széban nem vilaszolhaté meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni és az igényldt tdjékoztatni kell arrél, hogy
igényének teljesitésére frasban keriil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvdnos adat koziésére
irainyul6 igényekkel kapcsolatos hivdsokat a feladatkor szerint illetékes
intézményegység vezetdjéhez vagy az intézményvezetohoz kell kapesolni.



4.3.3.Az adatigénylésnek kozértheté formdban és — amennyiben ezt az adatot kezelo

kozfeladatot elldté szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylo
altal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
kordbban madr elektronikus formédban nyilvdnossdgra hoztuk, az igény teljesithetd az
adatot tartalmazé nyilvanos forrds megjelolésével is.

4.3.4. A kozérdekll adat, k6zérdekbdl nyilvdnos adat megismerésére irdnyuld igénynek a

4.3.5.

4.3.6.

4.3.7.

4.3.8.

4.3.9.

tudomadsra jutdst kovetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy
annak kozértheté formdban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igénylot e
torvény alapjdn megilletd jogorvoslati lehetdségekrol vald tdjékoztatdssal egyiitt, 8
napon beliil frdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot. Az értesitésben tdjékoztatni kell az
igényl6t arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birésdghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitisok indokairdl az adatkezelo
nyilvantartdst vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-€ig
tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsdg Hatdségot.

A nyilvéntartds vezetése és a tdjékoztaté hatdridore torténd elkiildése: a titkdr
feladatat képezi.

A kozérdekil adat, kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerése irdnti igény teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvll igényld az igényét
anyanyelvén vagy az dltal értett mds nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokré! vagy dokumentumrészrol, annak tdrolasi
modjatdl fiiggetleniil az igénylé mdsolatot kaphat. A mdésolat elkészitése annak a
intézményegységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot
téroljak.

A madsolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig terjedéen — szamviteli politika részeként elkészitett onkoltségszamitas
rendjére vonatkozé szabalyzatban foglaltak szerint koltségtéritést dllapitunk meg,
melynek Osszegérdl az igényldt az igény teljesitését megeldzden tdjékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szdmla (egyszertisitett szimla) kibocsétasa annak az
intézményegységnek a feladata, ahol arra igény keletkezik.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr0l az igényl6 masolatot
igényelt, jelentds terjedelmii, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy a masolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmil, tovdbbd a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igényld lehetdségeir6l az igénylot az igény kézhezvételét kdvetd 8 napon beliil
tdjékoztatni kell.



4.3.10. Ha a kozérdeki adatot tartalmaz6 dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhet6

adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

4.3.11. A kozérdekli adatigénylésre adott valasz kiadmanyozdsara az intézményvezetd

5.A

jogosult.

kozérdekii adatszolgaltataishoz  kapcsolédé  koltségtérités  Gsszege

megallapitasanak szabalyai

Az informécids onrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrél sz616 az Info tv. 29,

§ (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezeld kozfeladatot ellaté szerv az adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig terjedéen —

koltségtéritést 4allapithat meg, mely ©sszegr6l az igényl6t az igény teljesitését
megel6zden tajékoztatni kell.

Az informécios onrendelkezési jogrol és az Info tv. 29. § (6) bekezdése alapjan: Az (5)
bekezdésben meghatarozott koltségelemek megéllapithatd mértékét jogszabaly
hatérozza meg.

6. Adatvédelmi eléirasok

6.1.

6.2.

6.3.

Az Intézmény altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonositd
adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kézzétett kozérdekii adatokhoz
torténd hozzaférés biztositasdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd,
amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt
kovetden haladéktalanul t6rélni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylo személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetoleg a koltségek megfizetését kiovetéen az igénylé személyes
adatait haladéktalanul torélni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentd
nyomtatvidnyan (1. melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgaltatas teljesitését kovetéen ezt a — személyes adatokat tartalmazé —
részt le kell valasztani a nyomtatvanyrél és gondoskodni kell annak
megsemmisitésérol.

7. A kozérdeki adatok kozzétételének rendje

7.1.

7.2.

A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozo iigyekben koteles elésegiteni €s
biztositani a kozvélemény pontos és gyors tijékoztatasat.

Az Info tv. alapjan koételezéen kozzéteendd kozérdekil adatokat internetes honlapon,

digitalis formaban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korldtozastél mentesen,

kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté médon, a
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betekintés, a let6ltés, a nyomtatés, a kimasolas és a hildzati adatatvitel szempontjabol
is dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kézzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok k6zléséhez nem kothetd.

7.3. Az Info tv. 37. § szerinti kozzétételi listdkon meghatarozott adatait a kozfeladatot
ellatd szerv 1. melléklete szerint (kozzétételi lista) kozzéteszi.

7.4.Az Info tv. 37. §-ban meghatérozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk 2.
mellékletét képezi.

7.5. Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv.
vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tévolithatk el. A
szerv megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutodjat terheli.

8. Zar6 rendelkezés

SZABALYZAT A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL

2018. mércius 1. napjan 1ép hatalyba.

Ezzel egy idOben a kordbban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.

A szabdlyzatot médositani kell

a.) olyan jogszabalyi el6irds valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos szabalyzat
el6irasait, valamint

b.) ha a koltségvetési szerv sajatossagai, mukodésének valtozasa alapjan indokoltta
valt.

A médositasokat az ok felmeriilésétdl szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

A médositasok elvégzéséért a Kunszentmartoni Altaldnos Miivelédési Kozpont
igazgatdja felelds.



1. melléklet a 2011. évi CXII. torvénvhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Mego6rzés

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
igyfélszolgalatanak elérhetoségei

A viltozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

neve, a szerkeszt6ség és kiado neve és cime,
valamint a fészerkeszt6 neve

azonnal

2. A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése A véltozasokat kovetden Az el6z6 allapot torlendd
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az egyes | A véltozasokat kovetéen Az el6z6 éllapot torlendd
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztésa, azonnal
elérhetésége (telefon- €s telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati A viltozasokat kdvetden Az el6z6 allapot torlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend

5. Intézmény 1étszama, Gsszetétele, tagjainak neve, A valtozasokat kdvetben Az el6z0 allapot térlendd
beosztésa, elérhetdsége azonnal

6. A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitésa, feliigyelete | A valtozasokat kdvetden Az eldz0 éllapot 1 évig
vagy ellendrzése alatt 4116, vagy alarendeltségében |azonnal archivumban tartdsaval
miikdd6 mas kozfeladatot ellaté szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdondban | A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot 1 évig
allg, illetve részvételével miikddo gazdalkodo azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képvisel6jének
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

8. A kozfeladatot elldtd szerv dltal alapitott A valtozasokat kévetden Az el6z6 dllapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetosége azonnal archivumban tartdsaval
(postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime), alapito okirata, kezel6 szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat kovetoen Az el6z0 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési | azonnal archivumban tartasaval
szervet alapitd jogszabily megjelolése, illetve az
azt alapitd hatdrozat, a koltségvetési szerv alapité
okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetbsége,
milkodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok A viltozasokat kdvetden Az eldz6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval




A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hat6sagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlisara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellaté
szerv felett térvényességi ellen6rzést gyakorlo
szervnek az |. pontban meghatirozott adatai

A vialtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatdrozd, a szervre
vonatkozé alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozok, valamint a
szervezeti €s milkddési szabalyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

A vialtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

3

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy
kdltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatdsok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetendo dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A viltozasokat kdvetden
azonnal

Az el6zo allapot 1 évig
archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérd6ives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdoiv),
az adatvédelmi nyilvéantartasba bejelentend6
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellaté szerv 4ltal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és
feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az eldzé allapot | évig
archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés médja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett
hirdetmények, kdzlemények

Folyamatosan

Legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellat6 szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk

Folyamatosan

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijelolésre keriil,
az adatvédelmi felel6s, vagy az informacios
Jogokkal foglalkoz6 személy neve

Negyedévente

Az eldz6 allapot torlend6

A kozfeladatot ellat szerv tevékenységére
vonatkozo, jogszabalyon alapul6 statisztikai
adatgyiijtés eredményei, idébeli valtozasuk

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasiaval

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezo
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozé adatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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10.

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évo
kozérdekii adatok felhasznalasara, hasznositasara
vonatkoz6 altalanos szerz6dési feltételek

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az elozo éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

11

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében lévo, a
kozadatok ujrahasznositisardl sz616 torvény
szerinti Ujrahasznositas céljara elérhet6 kulturdlis
kozadatok listdja a rendelkezésre dll6 formatumok
megjeldlésével, valamint a kézfeladatot ellatd
szerv kezelésében 1€v0, a kézadatok
jrahasznositasarol sz6l6 térvény szerint
ujrahasznosithaté kozadat tipusokrél vald
tajékoztatas, a rendelkezésre all6 formatumok
megjelolésével

beliil

A viltozast kdvetd 15 napon

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

12.

A kozfeladatot elldtd szerv dltal megkotott, a
kozadatok djrahasznositdsardl sz616 térvény
szerint kotott kizarélagos jogot biztosité
megallapodasok szerz6do feleinek megjeldiése, a
kizarolagossag idotartamanak, targyanak, valamint
a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjelolése

beliil

A valtozast kovetd 15 napon

Az el6z06 allapot torlendd

13. | A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a A valtozast kdvetd 15 napon |Az el6z0 éllapot térlendd
kozadatok ujrahasznositasardl sz616 térvény beliil
szerint a kulturdlis kézadatok digitalizalasra
kizar6lagos jogot biztosité megillapodasok
szvege.
III. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megdrzés
1. A kozfeladatot ellato szerv éves koltségveiése, A viltozasokat kdvetden A kozzétételt kovetd 10
éves beszamoldja azonnal évig
2. A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A kiilon jogszabalyban
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozd meghatarozott ideig, de
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetdk és legalabb 1 évig
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és archivumban tartasaval
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyijtott juttatisok fajtaja
€s mértéke Osszesitve
3. A kozfeladatot elldtd szerv altal nyiijtott, az A doéntés meghozatalat A kozzétételt kovetd S évig

allamhaztartasrdl sz016 torvény szerinti
koltségvetési timogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a timogatds céljra, 9sszegére, tovibba a
tdmogatasi program megvalésitasi helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kzzététel el6tt a
koltségvetési timogatist visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

kovetd hatvanadik napig
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Az allamhéztartas pénzeszkozei felhasznélasaval,
az allamhéztartashoz tartozé vagyonnal torténé
gazdalkodassal dsszefliggd, 6tmillio forintot elérd
vagy azt meghalado értékii drubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgiltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni €rtékii jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkoz6 szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést kotd
felek neve, a szerzodés értéke, hatarozott idore
kotott szerz6dés esetében annak id6tartama,
valamint az emlitett adatok véltozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetleniil osszefliggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt koveto 5 évig

A koncessziérdl sz6l6 torvényben meghatarozott
nyilvdnos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbirilasrdl készitett emlékeztetok,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabélyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig

archivumban tartaséval
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2. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekl adat meghatarozasa, leirasa:

..............................................................................................................

..............................................................................................................

.............................................................................................................

..............................................................................................................

A kozérdekil adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: ( -ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kozérdekii adatokat

személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni

személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is kérek,
csak masolat formdjaban igénylem és a masolat

papir alapu legyen

szdmitogépes adathordoz6 legyen

floppy legyen

CD legyen

PenDrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)

elektronikus levél legyen

A maésolatot (papir és szamitégépes adathordozé esetén)

személyesen kivanom atvenni
postai dton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:

a) Adatkérés idopontja: .........cooiieiiiiiiiii
b) Adatkozlés idépontja: .........cooviiiiiii
c) Adat elokészité megnevezése: ............ceviiiinnnnnn.
d) A felmeriilt koltség Gsszege: ........cocvevvvniiiinininnn.
e) Elutasitis esetén az elutasitas OKa: .........c.oovuiiiriiiiiiiii i i i

.....................................................................................................

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelheté, mig az adatszolgiltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetoen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

N V. o

LevelezE€si Cim: ...c.ooiiii e

Telefonszdm: ..., , E-mailcim: ...
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Megismerési nyilatkozat

Megismerési nyilatkozat

A Kunszentmartoni Altaldnos Miivelddési Kozpont 2018. mércius 1-jét6] hatdlyos jelen szabalyzataban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok

betartatni.
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